Informace o provozu podatelny a o podminkach prijimani

dokumentt

Kontaktni adresa:

Stredni Skola polytechnicka Kyjov, pfispévkova organizace
Havlickova 1223/17

697 01 Kyjov

Identifikator datové schranky:
gwgscfy

Elektronicka adresa podatelny:
ssp@sspkyjov.cz

Tel. podatelna/sekretariat:
518 615 109 nebo 518 305 347

UFedni hodiny podatelny:
Po - P4 8:00 - 14:00

Podani dokumentt v analogové a v digitalni podobé na pifenosnych
nosicich dat:

Adresy pro dorucovani:

Stredni Skola polytechnicka Kyjov, p. 0., Havlickova 1223/17, 697 01 Kyjov,
podatelna nebo sekretariat sSkoly,

Stredni Skola polytechnicka Kyjov, p. o., Nadrazni 471/48, 697 01 Kyjov, kancelar
studijni a spisové referentky,

Na podatelné skoly jsou pfijimana osobni a postovni listovni podani. V pripadé,
ze doruceny dokument v analogové podobé je nelplny nebo necitelny
(poskozeny) a je mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni Udaje,
bude odesilatel o zjiSténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalsi postup pro jeji
odstranéni. Nepodafi-li se vadu odstranit, nebo neni-li mozné urdit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni idaje, poskozeny dokument se dale nezpracovava.

Podani dokumentti v digitalni podobé
Dokument v digitalni podobé Ize dorucit:

% prostrednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost
jedné datové zpravy je 20 MB,


mailto:ssp@sspkyjov.cz

% e-mailovou zpravou na elektronickou adresu podatelny - maximalni velikost
jedné datové zpravy je 20 MB,

% na prenosném technickém nosici dat - pfipustnym prenosnym technickym
nosi¢em dat je CD, DVD nebo USB flash disk, ktery se vraci pouze na
vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani na pfislusné podatelné.

Jednou zpravou zasilejte pouze jedno podani, pokud je soucasti jednoho podani
vice elektronickych dokumentd, musi byt zifejmé, ktery dokument je vlastnim
podanim, a které dokumenty jsou jeho elektronickymi prilohami.

Potvrzovani podani v digitalni podobé zaslaného na elektronickou adresu
podatelny:

Podatelna potvrzuje, Ze zprava byla dorucena, nejpozdé&ji v prvni pracovni den,
ktery bezprostiedné nasleduje po dni doruceni.

Podatelna zasild zpravu o doruceni na elektronickou adresu, ze které byla zprava
odeslana. Pokud se zprdva o doruceni vrati podatelné jako nedorucitelnd,
podatelna provede jeden opakovany pokus o jeji doruceni.

Postup v pripadé zjisténi zavad u prijatého podani v digitalni podobé:

Pokud dokument v digitalni podobé v¢. datové zpravy, v niz je obsazen, je
nelplny, nelze jej zobrazit (neni Citelny), obsahuje sSkodlivy kod (chybny datovy
format nebo pocitatovy program, ktery je zpUsobily pfivodit Skodu na
informacnim systému nebo na informacich zpracovavanych sSkolou), neni v
datovém formatu nebo neni ulozen na prenosném technickém nosici dat, na
kterém Skola prijimd dokumenty v digitalni podobé, bude o této skutecnosti
odesilatel, pokud je zndm, vyrozumén a bude mu stanoven postup pro
odstranéni vady dokumentu. Neni-li Skola schopna urcit odesilatele nebo
nepodari-li se Skole ve spolupraci s odesilatelem vadu doruceného dokumentu
odstranit, skola dale dokument nezpracovava.

Dokumenty v digitalni podobé jsou prijimany v nasledujicich formatech:
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PDF (verze 1.7 a vyssi),

PDF/A (ISO 19005),

TXT,

RTF,

DOC/DOCX,

XLS/XLSX,

PPT/PPTX,

PNG (ISO/IEC 15948),

TIF/TIFF (revize 6 - nekomprimovany),
JPG/JPEG/JFIF (ISO/IEC 10918),
MPEG-2 (ISO/IEC 13818),
MPEG-1 (ISO/IEC 11172),
MPEG-4 (ISO/IEC 14496-3),
GIF,
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MPEG-1/MPEG-2 Audio Layer II (MP2),

MPEG-1/MPEG-2 Audio Layer III (MP3),

WAV, modulace PCM,

XML, kde soucasti preddvaného dokumentu v datovém formatu XML je popis
jeho struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD)
< ISDOC/ISDOCX (Information Systém Document) verze 5.2 a vyssi

< Zfo (602XML Filler dokument), (datovy format ZFO je urcen pouze pro Ucely
zpracovani technologickymi datovymi schrankami),
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Piehled pravnich predpisii, které upravuji zplisob, postupy a nalezitosti
nékterych pravnich Gkonl, které lIze cinit vici sSkole elektronickymi
prostiredky prostirednictvim elektronické podatelny skoly:

< zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pristupu k informacim,
< podani podle zakona ¢. 5000/2004 Sb., spravni rad (§37).



